
 

Login 
 

Login Page 
 

1. Buka link https://simlitbinus.apps.binus.ac.id/ lalu browser akan menampilkan halaman seperti dibawah 

ini : 

 

 
2. Masukkan username dan password kemudian klik button login 

 

Proposal 
 

Dosen Input Proposal 
 

1. Jika sudah berhasil login sebagai dosen, dosen dapat masuk ke halaman Research Submission dengan cara 

klik menu Research -> Research Submission , seperti dibawah ini : 

 

 
 

 

 



2. Setelah berada di halaman Research Submission, klik button Add New Submission untuk input proposal 

research baru dan akan diarahkan ke halaman proposal registration (Step pertama dari Form Research 

Submission) 

 

 
3. Isi semua yang bertanda bintang, isi title, pilih schema, isi juga location dan scope of research 

 

 

4. Jika belum mengisi title, memilih schema, juga mengisi location dan scope of research tetapi dosen klik 

button save/continue maka akan ada validasi, dan juga akan ada pesan untuk mengisi field yang 

mandatory. 

 

 
 
 
 
 



5. Lalu pilih TKT Indicator Category, dan TKT Score 

 

 
List Option TKT Score akan mengacu kepada Schema dan TKT Indicator yang dipilih oleh dosen, jika dosen 

sudah memilih TKT Score, maka textarea Description akan otomatis terisi. 

 

6. Jika belum memilih TKT Indicator Category, TKT Score, dan Schema, tetapi dosen klik button 

save/continue maka akan ada validasi, dan juga akan ada pesan untuk memilih dropdown yang 

mandatory. 

 

 
7. Dosen juga diwajibkan untuk memilih Research Length 

 

 
Research Length ini mengacu kepada Schema yang dipilih, jika schema yang dipilih adalah Penelitian 

Terapan Binus dan Penelitian Internasional Binus maka option yang akan muncul di Research Length 

hanya 1 tahun. Namun jika schema yang dipilih adalah Penelitian Unggulan Binus, maka option yang akan 

muncul yaitu 1 sampai 3 tahun. Setelah dosen memilih Research Length, maka field Research Budget Year 

akan otomatis terisi. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
8. Jika belum memilih Schema dan Research Length, tetapi dosen klik button save/continue maka akan ada 

validasi, dan juga akan ada pesan untuk memilih dropdown yang mandatory. 

 

9. Dosen juga harus memilih theme, topic, dan mengisi keywords 

 
 

Setelah memilih theme, maka option Research Topic akan muncul. Di field terakhir, Textarea abstract 

bersifat optional, maka dosen akan dapat lanjut ke step selanjutnya dengan tanpa mengisi abstract. 

 
10. Jika belum memilih theme, topic, dan belum mengisi keywords, tetapi dosen klik button save/continue 

maka akan ada validasi, dan juga akan ada pesan untuk memilih dropdown dan mengisi field yang 

mandatory. 
 



11. Untuk menyimpan data step pertama, dosen bisa klik button save, dan untuk menyimpan data step 

pertama sekaligus lanjut ke step berikutnya, dosen bisa klik button continue. Jika dosen ingin 

membatalkan registration, dosen bisa klik button cancel. 

 

 
12. Setelah dosen menyelesaikan step pertama, maka dosen akan diarahkan ke step kedua yaitu Input 

Research Member. 

 



13. Aplikasi otomatis mendaftarkan user sebagai research leader. Dosen perlu mengisi angka pada field 

Workload. 

 



14. Dosen juga dapat menambah Research Member, baik itu Internal Member, External Member, atau 

Student. Dengan cara klik button Add More Member maka akan muncul pop up member type, pilih salah 

satu lalu klik button OK. 

 

 
15. Setelah memilih Member Type maka akan muncul form sesuai dengan Member Type yang dipilih. 

 



 

16. Untuk menyimpan data step kedua, dosen bisa klik button save, dan untuk menyimpan data step kedua 

sekaligus lanjut ke step berikutnya, dosen bisa klik button continue. Jika dosen ingin membatalkan input 

research member, dosen bisa klik button back. 

 

17. Di Step ketiga, dosen diharuskan untuk mengisi content yang terdiri dari 4 section. 



 

 



18. Untuk menyimpan data step ketiga, dosen bisa klik button save, dan untuk menyimpan data step ketiga 

sekaligus lanjut ke step outcome, dosen bisa klik button continue. Jika dosen ingin membatalkan 

registration, dosen bisa klik button back. 

 
 

19. Dosen bisa mengklik tanda centang, jika Research tersebut Potential to Commercialize, dan dosen harus 

memilih yang bertanda centang di Required Outcome, dan dosen juga dapat memilih dan menambah 

Additional Outcome. 

 



 

20. Untuk menyimpan data step outcome, dosen bisa klik button save, dan untuk menyimpan data step 

outcome sekaligus lanjut ke step berikutnya, dosen bisa klik button continue. Jika dosen ingin 

membatalkan input outcome, dosen bisa klik button back. 

 

21. Setelah itu mengisi data budget. Dosen perlu klik button add budget untuk menginputkan data budget 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



22. Dosen juga harus mengisi field yang bertanda bintang di Research Budget, jika dosen sudah mengisi item 

quantity dan item price, maka field total price akan otomatis terisi. 

 
 

23. Untuk menyimpan data step budget, dosen bisa klik button save, dan untuk menyimpan data step budget 

sekaligus lanjut ke step berikutnya, dosen bisa klik button continue. Jika dosen ingin membatalkan input 

budget, dosen bisa klik button back. 

 
 

 
24. Di Step Schedule klik button add schedule, dosen diharuskan untuk mengisi/memilih semua field. Untuk 

menyimpan data step schedule, dosen bisa klik button save, dan untuk menyimpan data step schedule 

sekaligus lanjut ke step berikutnya, dosen bisa klik button continue. Jika dosen ingin membatalkan input 

schedule, dosen bisa klik button back. 



 
 

25. Di halaman Finalize, dosen harus setuju terlebih dahulu, jika sudah setuju maka button submit all data 

akan bisa di klik. Setelah klik button submit all data, maka akan ada konfirmasi apakah dosen yakin untuk 

submit atau tidak. 

 

 



 

 

 

26. Jika semua step sudah diisi dan dosen klik ok, maka proposal akan berhasil tersubmit, namun jika ada step 

yang terlewat maka proposal tidak akan bisa tersubmit. 



Approve Member Team 
 

1. Jika sudah login sebagai member team, member dapat masuk ke halaman research member approval 

dengan cara klik research > research member approval, seperti gambar berikut: 

 

 

 

2. Kemudian klik tombol detail dan akan di arahkan ke halaman detail 

 

3. Pada halaman detail member dapat melakukan menyetujui dengan klik button approve, tapi jika tidak 

ingin menyetujui maka klik button reject 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RC Approve Proposal Form 
 

1. Jika sudah berhasil login sebagai RC, RC dapat masuk ke halaman Research List dengan cara klik menu 

Internal Proposal -> Proposal , seperti dibawah ini : 

 
 

2. Pilih salah satu proposal, lalu RC akan dapat melihat detail proposal tersebut, lalu RC juga dapat memberi 

komentar dan memutuskan apakah RC approve proposal tersebut atau return proposal tersebut 

(Revision). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



HoP Approve Proposal Form 
 

1. Jika sudah berhasil login sebagai HoP, HoP dapat melakukan approval dengan dengan klik menu internal 

proposal > proposal, seperti gambar berikut: 

 

2.  Jika Proposal sudah di approve RC, maka status proposal di research list akan berubah menjadi Waiting 

for Approval by HoP. Kemudian HoP klik button detail dan akan di arahkan ke halaman detail 

 
3. Di halaman detail proposal HoP bisa melihat komentar dari RC, dan HoP juga bisa menentukan untuk 

approve atau mereturn proposal tersebut 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dosen Input Progress Report Form 
 

1. Setelah Release Funding 70%, proposal akan masuk ke menu List Progress Report dengan cara klik menu 

research > progress report. Seperti gambar berikut: 
 

 

2. Di sini, dosen dapat menambahkan progress report dan monev, dengan cara klik button dan akan 

diarahkan kehalaman detail. Kemuadian klik button Add Progress Report dan Monev. Seperti gambar 

berikut:

 

3. Setelah klik button add progress report and monev maka akan di arahkan ke halaman add progress 

report. Di step pertama, dosen dapat melihat research identity 
 

 

 



4. Kemudian tentukan release funding date. Setelah itu klik button continue jika ingin melajutkan tapi jika 

ingin membatalkan maka klik button cancel. Seperti gambar berikut: 

 
5. Di step kedua, dosen dapat mengisi Progress Report Content, ada 2 content tambahan yaitu Achieved 

Results and Outcome dan Next Stage Plan. 

 
 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Dosen mengisi dua content tambahan. Jika ingin melanjutkan maka klik button continue tapi jika ingin 

kembali step pertama maka klik button back. Seperti gambar berikut: 

 



7. Di step ketiga, dosen dapat mengisi form Research Implementation, ada 10 field yang harus diisi. 

 

8. Jika semua form research implementation sudah terisi maka dosen dapat mensubmit progress report 

dengan cara klik button submit tapi jika ingin membatalkan maka klik button cancel 

 

RC Approve Progress Report and Monev 
 

1. Setelah dosen submit Form Progress Report, Research harus diapprove terlebih dahulu oleh RC dengan 

cara klik menu internal proposal > progress report & outcome. Seperti gambar berikut: 

 
2. Setelah berada di halaman progress report. RC memilih research yang akan diapprove kemudian klik 

button detail dan akan di arahkan ke halaman detail 



 
3. Pada halaman research detail, kolom komen bersifat mandatory jika research tersebut masih ada revisi 

kemudian klik button need revision tapi jika tidak ada revisi maka klik button approve 

 

Dosen Input Final Report 
 

1. Setelah progress report disetujui oleh RTTO maka research berpindah ke bagian final report. Dosen dapat 

mengisi final reportnya dengan cara klik menu research > final report. Seperti gambar berikut : 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Setelah berada dihalaman final report, dosen memilih research yang berstatus draft klik button detail dan 

akan di arahkan ke halaman detail 

 

 
 

3. Pada halaman detail, klik button add final report dan akan di arahkan ke final report document step 

pertama adalah final report content. Pada bagian step pertama ini, ada penambahan satu content yaitu 

Conclusions & suggestions 

 

 
 

 

 

 

 

 



4. Dosen mengisi bagian content Conclusions & suggestions. Jika ingin lanjut ke step selanjutnya maka klik 

button continue tapi jika ingin kembali ke halaman sebelumnya maka klik button back 

 

5. Di step kedua bagian outcome, dosen mengupload dokumen terkait paper & article dengan klik button 

choose file disetiap fieldnya 

 
6. Jika ingin lanjut ke step selanjutnya maka klik button continue tapi jika ingin kembali ke halaman 

sebelumnya maka klik button back 

7. Di step Enrichment, dosen mengisi field mandatory dan mengupload dokument enrichment dengan klik 

button choose file 

 
 
 

8. Jika sudah selesai mengisi bagian Encrichment, dosen dapat melakukan submit final report dengan cara 

klik button submit 



RC Approve Final Report 
 

1. Setelah dosen mensubmit final reportnya maka research perlu diapprove oleh RC dengan cara kik menu 

internal proposal > final report. Seperti gambar berikut: 

 

 
 

2. Di halaman final report, RC memilih research yang akan di approve dengan klik button detail dan akan di 

arahkan ke halaman detail 

 

3. Pada halaman detail, RC dapat mendownload dokumen – dokumen pdf yang sudah di upload oleh dosen 

dengan cara klik download pdf 

4. Kolom komen wajib diisi jika RC memilih klik button need revision tapi jika memilih untuk menyetujui 

maka RC bisa mengisi kolom komen dan klik button approve 



SCC Approve Final Report 
 

1. Setelah final report di approve oleh RC, selanjutnya research perlu di approve oleh SCC. Dengan klik menu 

final report. Seperti gambar berikut: 

 
2. SCC memilih research yang akan di approve klik button detail dan akan di arahkan ke halaman detail 

3. Setelah berada dihalaman detail, SCC dapat mendownload dokumen research dan enrichment dengan klik 

button download pdf 

4. SCC dapat mengisi kolom komen kemudian jika research tersebut masih ada revisi maka klik button need 

revision tapi jika sudah tidak ada revisi maka klik button approve 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HoP Approve Final Report 
 

1. Setelah final report di approve oleh SCC, selanjutnya research perlu di approve oleh HoP, dengan cara klik 

menu internal proposal > final report. Seperti gambar berikut: 

 

 
2. Pada halaman final report, HoP memili research yang akan di approve klik button detail dan akan di 

arahkan ke halaman detail 

 
 

3. Di halaman detail, HoP dapat mendowload dokumen research dan enrichment dengan klik button 

download pdf. Setelah itu, HoP dapat melihat komentar yang sudah diinputkan oleh RC dan SCC/CCC 

4. HoP dapat mengisi kolom komen sebelum memberikan approval, kolom komentar ini bersifat mandatory 

jika HoP memilih klik button need revision, tapi jika tidak ada revisi maka klik button approve 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



External Research 
 

Dosen input external research 
 

1. Dosen juga bisa input penelitian eksternal dengan cara klik menu external research > research proposal 

dan akan di arahkan ke halaman external research. Seperti gambar berikut: 

 

 
 

2. Setelah berada di halaman external research, klik button add external research dan akan di arahkan ke 

halaman add external research form step pertama research detail 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



3. Isi semua field yang ada di form research detail 

 

 
 

4. Setelah itu, klik button next untuk melajutkan ke step kedua tapi jika ingin kembali ke halaman 

sebelumnya klik button back 

 

5. Di step kedua Research Team, dosen bisa menambahkan member team dari internal, student ataupun 

external 

 

 
 

 

 

 

 

 



6. Jika ingin menambahkan internal member maka klik button add more member. Masukan kode dosen 

kemuadian aplikasi akan menampilkan data dosen sesuai kode yang dimasukan 

 

 
 

7.  Apabila sudah menambahkan data internal member klik button next untuk menampilkan student 

research member 

 

8. Setelah di arahkan ke bagian tab bar student member, dosen dapat menambahkan data mahasiswa 

sebagai member dengan klik button add member 

 

 

 



9. Masukan id mahasiswa dan aplikasi akan menampilkan data mahasiswa sesuai dengan id yang diinputkan 

tapi jika tidak ada mahasiswa yang menjadi member dalam penelitian ini maka bisa lewati proses add 

member student research member. Klik button next untuk lanjutkan mengisi data external research 

member. 

 

10. Di bagian external research member, dosen dapat menambahkan data external diluar binus sebagai 

member dengan klik button add member 

 

11. Isi data form external member tapi jika tidak ada pihak eksternal yang menjadi member dalam penelitian 

ini maka bisa lewati proses add member external research member. Klik button next untuk lanjutkan ke 

step ketiga 

 

 

 

 

 

 



 

12. Di step ketiga file upload, dosen mengupload dokumen yang dibutuhkan 
 

 
 

13. Klik button add evidence untuk memilih evidence & mengupload file dengan format pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. Klik button add enrichment untuk mengisi dan mengupload data enrichment dengan format pdf 

 

 
15. Jika sudah menambahkan data enrichment klik button save dan akan di arahkan kembali ke halaman step 

ketiga file upload 

 

16. Klik button add receipt untuk mengupload data receipt of funds dengan format pdf 

 

17. Jika sudah menambahkan data enrichment klik button save dan akan di arahkan kembali ke halaman step 

ketiga file upload 

 

18. Apabila sudah selesai mengisi di step ketiga ini klik button submit untuk melanjutkan ke proses approval 

pastikan semua member yang sudah ditambahkan sudah melakukan approve research member approval 

tapi jika ingin mambatalkan maka klik button back. 

 
 

 

 

 



Approve member team 
 

1. member yang sudah ditambahkan di research external perlu memberikan approve agar research external 

tersebut bisa disubmit dengan cara klik menu external research > research member approval dan akan di 

arahkan ke halaman research member approval. 

 
2. klik button detail untuk memberikan approval dan akan di arahkan ke halaman detail. Pada halaman 

detail, jika menyetujui maka klik button approve tapi jika tidak klik button reject 

 
 

RC Approve External Research 
 

1. setelah dosen melakukan submit external research, selanjutnya external research perlu di approve oleh 

RC dengan cara klik menu external research dan akan di arahkan ke halaman external research. Seperti 

gambar berikut: 



 

2. Setelah berada di halaman list external research, RC memilih external research yang akan di approve klik 

button detail dan akan di arahkan ke halaman detail yang terdapat tiga pilihan tab bar yaitu research 

detail, research team dan supporting document 

 

3. Pada tab bar research detail RC dapat melihat research detail yang sudah diinputkan oleh dosen 



 
4. Pada halaman tab bar RC dapat melihat jumlah research member 

 



5. Pada halaman tab bar supporting document RC dapat mendownload dokumen external research dosen 

dengan klik button download pdf 

 
6. kolom comment bersifat mandatory jika external research yang dinilai masih ada revisi. RC dapat 

memberikan approval dengan klik button approve untuk menyetujui dan klik button need revision jika 

external research tersebut masih perlu direvisi 

 

SCC Approve External Research 
 

1. setelah dosen melakukan submit external research, selanjutnya external research perlu di approve oleh 

SCC dengan cara klik menu external research dan akan di arahkan ke halaman external research. Seperti 

gambar berikut: 

 
2. Di halaman detail, kolom comment bersifat mandatory jika external research yang dinilai masih ada revisi. 

HoP dapat memberikan approval dengan klik button approve untuk menyetujui dan button need revision 

jika external research tersebut masih perlu direvisi 



 
3. Apabila HoP ingin melihat data enrichment dosen maka klik detail dan akan ditampilkan popup 

enrichment. Pada halaman popup enrichment SCC dapat mendowload file enrichment dosen dengan klik 

button download file 

 

 
HoP Approve External Research 

 
1. setelah external research diapprove oleh SCC, selanjutnya external research perlu di approve oleh HoP 

dengan cara klik menu external research dan akan di arahkan ke halaman external research. Seperti 

gambar berikut: 



 
 

2. Di halaman detail, kolom comment bersifat mandatory jika external research yang dinilai masih ada revisi. 

HoP dapat memberikan approval dengan klik button approve untuk menyetujui dan button need revision 

jika external research tersebut masih perlu direvisi 

 
3. Apabila HoP ingin melihat data enrichment dosen maka klik detail dan akan ditampilkan popup 

enrichment. Pada halaman popup enrichment SCC dapat mendowload file enrichment dosen dengan klik 

button download file 



 
 
 

 

Proposal Change atau Research Cancellation 
 

Dosen Request Proposal Change atau Research Cancellation 
 

1. Di step ini, dosen dapat melakukan permintaan perubahan proposal atau mengajukan pembatalan 

proposal dengan cara klik menu research > proposal change. Seperti gambar berikut: 

 

 
 

2. Setelah itu klik button detail untuk di arahkan ke halaman detail menampilkan tab bar leader. Jika ada 

yang ingin dirubah pada bagian research leader bisa menginputkan NIDN 



 
 

3. Apabila ingin menambahkan, menghapus atau mengganti member maka klik tab bar internal member. 

Pada halaman tab bar member dosen dapat menambahkan dengan klik button add member, menghapus 

dengan klik button remove dan mengganti member dengan input NIDN lain

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Apabila ingin menambahkan student member klik tab bar student member, masukan NIM mahasiswa 

yang akan ditambahkan tentukan workload, job description dan phone number 

 
5. Apabila ingin menambahkan external member klik tab bar external member, masukan masukan NIDN 

mahasiswa yang akan ditambahkan tentukan workload dan job description

 



6. Setelah itu dosen mengupload bukti BAP dengan klik button choose file 

 

7. Jika dosen ingin mengajukan pembatalan proposal maka ceklis check box research cancellation kemudian 

isi kolom alasan dan upload transfer receipt dan BAP dengan klik button choose file 

 

 
 

8. Setelah itu ceklis check box pada tab bar finalize kemudian klik button submit 

 

 
 

RC Approve Proposal Change atau Research Cancellation 
 

11. Setelah dosen melakukan pengajuan perubahan proposal atau pengajuan pembatalan proposal, RC 

melakukan login untuk memberikan approval dengan cara klik menu internal proposal > proposal change. 

Seperti gambar berikut: 



 
12. Setelah itu pilih proposal yang akan diberikan approval klik button detail dan akan diarahkan ke halaman 

detail untuk memberikan approve untuk menyetujuinya atau reject 

 

 
 

HoP approve Proposal Change atau Research Cancellation 
 

1. Setelah RC memberikan approve perubahan proposal atau pengajuan pembatalan proposal, maka HoP 

selanjutnya memberikan approval dengan cara klik menu internal proposal > proposal change. Seperti 

gambar berikut: 

 

 
 

 

 

 

 



2. Pilih penelitian yang akan diberikan approval klik button detail dan akan di arahkan ke halaman detail 

untuk memberikan approve untuk menyetujuinya atau reject 

 

 
 

Revisi Internal Proposal 
 

Revisi I 
:_nput Proposal 

 
1. Jika pada proses approval proposal RC/HoP/RTTO menyatakan research perlu di revisi maka dosen harus 

mengerjakan revisi dengan cara klik menu research list kemudian pilih research yang berstatus ‘proposal 

revision’ dan klik button detail kemudian di arahkan ke halaman detail. Seperti gambar berikut:

 



 

2. Setelah berada di halaman detail, dosen dapat melihat komen dari RC/HoP/RTTO mana yang harus di 

revisi. Selanjutnya klik button edit dan akan di arahkan ke halaman input data proposal kembali dan 

setelah itu ceklis kembali pada bagian finalize sebelum submit proposal 

 

3. Jika sudah klik button submit maka proposal akan di approve kembali oleh RC/HoP/RTTO 

 

Revisi input progress report & monev 
 

1. Jika pada approval progress report & monev yang sudah ditambahkan direvisi oleh RC/RTTO maka dosen 

harus mengerjakan revisi dengan cara klik menu progress report kemudian pilih research yang berstatus 

‘revision progress report’ dan klik button detail kemudian di arahkan ke halaman detail. 

 



2. Setelah berada dihalaman detail, dosen dapat melihat komen dari RC /RTTO mana yang harus di revisi. 

Selanjutnya klik button edit dan akan di arahkan ke halaman progress report content kembali 

 
3. Jika sudah selesai mengerjakan revisi klik button submit pada halaman research implementation dan 

proposal akan di approve kembali oleh RC /RTTO 

 

Revisi External Research 

1. Jika external research pada proses approval proposal RC/HoP/RTTO menyatakan research perlu di revisi 

maka dosen harus mengerjakan revisi dengan cara klik menu external research > research proposal 

kemudian pilih research yang berstatus ‘need revision’ dan klik button detail kemudian di arahkan ke 

halaman detail. Seperti gambar berikut: 



 
 

2. Setelah berada dihalaman detail, dosen dapat melihat komen dari RC/HoP/SCC /RTTO mana yang harus di 

revisi. Selanjutnya klik button edit dan akan di arahkan ke halaman add external reseach step pertama 

research detail 



 

3. Jika sudah selesai mengerjakan revisi klik button submit pada halaman file upload dan proposal akan di 

approve kembali oleh RC/HoP/SCC /RTTO 

 


