
 

1. Pilih Icon 3 titik yang ada di Microsoft Teams Bapak/Ibu. 

 

 

2. Pilih App “Approvals” 

  



 

3. Masuk ke tab “Sent” 

Halaman ini akan berisi approval form publikasi yang pernah Bapak/Ibu ajukan dan masing-masing 

statusnya. 

 

 

4. Apabila Bapak/Ibu men-klik salah satu pengajuan Bapak/Ibu, maka akan masuk ke halaman detil 

yang berisi detil informasi dari proses pengajuan form Bapak/Ibu. 


