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Informasi Umum

Aplikasi E-Perjalanan Dinas dan Publikasi (E-PDP) diperuntukkan bagi Faculty Members (FM) sebagai
media untuk menyampaikan laporan publikasi, serta memperoleh approval untuk pendataan atau
pembiayaan operasional/insentif dari publikasi yang dilaporkan.

Langkah Pengisian:

1.  Melakukan login terlebih dahulu dengan membuka link https://e-pdp.apps.binus.edu/, klik tombol
“Sign in with Microsoft”.

e-pdp.apps.binus.edu

¥ g
INUS

UNIVERSITY

E-PDP

E - Perjalanan Dinas & Publikasi

BE Ssign in with Microsoft

2. Signin menggunakan email binus.ac.id, lalu klik tombol “Next”.

o5 Microsoft

Sign in

aninda.rahmasari@binus.ac.id

Can't access your account?

Back Next



https://e-pdp.apps.binus.edu/

3. Masukkan password email binus.ac.id, lalu klik “Sign in”.

a8 Microsoft
< aninda.rahmasari@hbinus.ac.id

Enter password

Fargot my password

4. Setelah berhasil melakukan Sign in, maka akan masuk ke halaman berikut.
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You are logged in using Microzoft Account.




5.

Klik tab “My Requests” apabila ingin melihat pengajuan-pengajuan yang telah dibuat.

|
- BINUS

UNIVERSITY

E-FDP My Requests equest Approva

Selanjutnya klik tombol “+ Add Request” apabila ingin membuat pengajuan baru.

Home / Reguest / Publication

+ Add Request

My Publication Research Requests

| Dene | Rejected/Cancelled Back
Q Search Publication Research Requests...
Publication Request Type Conference Or Journal Name City Title
Conference ICComSET Tasikmalaya Arms Transfer Dependence and Foreign Policy in Indo Pacific
Journal JurnalTest Yogyakarta Test 202103164

Status Actions

All approved
All approved

Setelah halaman “Create Request” terbuka, masukkan nomor telepon/handphone yang dapat
dihubungi pada kolom “Applicant Phone Number”.

< C & epdpappsbinus.edufrequest/researchycreate

E-PDP

Home / Request / Publication /

Create Request

Request Applicant*

Applicant Phone Number*

Research Request Type*

Create Request

ANINDA RAHMASARI - aninda.rahmasari@binus.ac.id

D6174 - Faculty Member - Structural
International Relations - Faculty of Humanities

082220368700

Conference




Selanjutnya pada kolom “Research Request Type”, pilih sesuai dengan tipe publikasi penelitian yang
ingin diajukan (Conference jika publikasi yang diajukan adalah ke seminar, Journal jika publikasi yang
diajukan adalah ke jurnal, atau Book Chapter jika publikasi yang diajukan berupa bab buku)

ublication / Create Request

Create Request

Reguest Applicant*

ANINDA RAHMASARI - aninda.rahmasari@binus.ac.id
D&174 - Faculty Member - Structural
International Relations - Faculty of Humanities

Applicant Phone Number* 081212345678

Research Reguest Type* -

*Jika yang dipilih adalah Conference:

Conference Mame* Type here. a
Conference Link* Ty
s From b . B, c
Depart From Start Date D Mo date selected
o End Date* D o date selected
Destination® -
Depart Date* [ Mo date selected
Return Location® -
Return Date* [( Mo date selected
Published Volume* Type here.. d City* Type ity e
Published Date™ I:l No date selected Organizer Or Publisher* Type here...
Country* -

Petunjuk pengisian pada tiap-tiap bagian adalah sebagai berikut:

a. Informasi Umum Seminar
Isikan informasi nama seminar yang diikuti pada kolom “Conference Name”, serta alamat website
dari seminar tersebut pada kolom “Conference Link".




o

Informasi Lokasi Seminar

Jika seminar yang diikuti melibatkan perjalanan dinas, isikan informasi lokasi perjalanan pada
bagian ini yaitu kota asal keberangkatan (pada kolom “Depart From”), kota tujuan (kolom
“Destination”), dan kota kepulangan (kolom “Return location”).

Jika seminar tidak melibatkan perjalanan dinas (virtual conference), maka dapat diisi dengan
lokasi kampus masing-masing.

Informasi Waktu Seminar

Isikan waktu dimulainya seminar (kolom “Start Date”), waktu berakhirnya seminar (kolom “End
Date”), waktu keberangkatan (kolom “Depart Date”), dan waktu kepulangan (kolom “Return
Date”). Jika seminar tidak melibatkan perjalanan dinas (virtual conference), maka dapat diisi sesuai
dengan jadwal kehadiran seminar masing-masing.

Informasi Publikasi Seminar

Isikan informasi detail publikasi. Misal “IOP EES, volume 426”; atau “IEEE Xplore, tahun 2022” pada
kolom “Published Volume”, perkiraan waktu terbit (“Published Date”), negara tempat publikasi
tersebut berada (kolom “Country”), kota tempat publikasi (kolom “City”), serta nama
penyelenggara seminar atau penerbit hasil seminar (kolom “Organizer or Publisher”).

*Jika yang dipilih adalah Journal:
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*Jika yang dipilih adalah Book Chapter:

Book Chapter Mame* Type here

Book Chapter Link* Type here

Published Vo\ume‘D Type here th‘D

Published Date* D r-] lo date selected Organizer Or Publisher® Type here

Country* b

Petunjuk pengisian pada tiap-tiap bagian adalah sebagai berikut:

a.

Informasi Umum Jurnal / Book Chapter
Isikan informasi nama jurnal yang dituju pada kolom “Journal Name” / ”Book Chapter Name”,
serta alamat website dari jurnal tersebut pada kolom “Journal Link” / ”"Book Chapter Link”.




9.

Selanjutnya, mohon isikan informasi nama jurnal serta alamat website dari jurnal tersebut.

b. Informasi Publikasi
Isikan informasi detail publikasi. Misal “Volume 21(1), 2022"; “Spring 2022”; “Special Issue 2,
2022"” pada kolom “Published Volume”, perkiraan waktu terbit (kolom “Published Date”), negara
tempat publikasi pada (kolom “Country”), kota tempat publikasi (kolom “City”), dan nama
penerbit jurnal (kolom “Organizer or Publisher”).

Isikan informasi detail artikel/paper yang diajukan.

Paper Title* here.. a

Paper Resource*

Paper is a part of BINUS Initiative Project Yes @ No b

(Proyek Inisiatif)*

Paper is Graduation Requirement* Yes (No Incentive) No

Application Status* c
Yes @ No

Enrichment Track*

Area Sustainable Development Goals*

Petunjuk pengisian pada tiap-tiap bagian adalah sebagai berikut:

a. Informasi Umum Artikel
Isikan judul artikel pada kolom “Paper Title”, kemudian pilih sumber artikel — yakni dari mana
artikel ini dihasilkan sesuai dengan pilihan pada kolom “Paper Resource”, serta apakah artikel
merupakan persyaratan kelulusan studi S2/S3. Mohon pilih Paper Resource yang tepat
berdasarkan jenis pembiayaan yang dibutuhkan oleh pihak FM.

Sebagai penjelasan:

o Skripsi/Tugas Akhir (S1):
Merupakan jenis artikel tugas akhir S1 yang mendapatkan pembiayaan operasional, tanpa
mendapatkan insentif.

e Skripsi (STARS):
Merupakan jenis artikel tugas akhir S1 yang mendapatkan pembiayaan operasional, tetapi
mendapatkan insentif setiap melaporkan 2 paper skripsi dengan skema STARS.

¢ Thesis:
Merupakan jenis artikel tugas akhir thesis (S2) yang merupakan salah satu prasyarat kelulusan,
mendapatkan pembiayaan operasional namun tidak mendapatkan insentif.

e Disertasi:
Merupakan jenis artikel tugas akhir thesis (S3) yang merupakan salah satu prasyarat kelulusan,

mendapatkan pembiayaan operasional namun tidak mendapatkan insentif.

¢ Penelitian Mandiri:



Merupakan jenis artikel penelitian bagi pihak FM yang tidak termasuk ke dalam bentuk Tugas
Akhir. Penelitian Mandiri berhak mendapatkan pembiayaan operasional serta mendapatkan
insentif.

Hibah Internal:

Merupakan jenis artikel penelitian yang menjadi bagian dari Hibah Internal, ditujukan untuk
membina dan mengarahkan para peneliti pemula untuk meningkatkan kemampuannya dalam
melaksanakan penelitian di perguruan tinggi Universitas Bina Nusantara.

Paper Resource® Hibah Internal - pembiayaan operasional (untuk PTB saja), mendapat insentif

MName Grant funds*

Bila memilih Hibah Internal, maka Anda perlu menginput field berikut:
- Name Grant funds: Nama dari hibah (contoh PIB, PTB, dan lain-lain.)

Hibah Eksternal:
Merupakan jenis artikel penelitian yang menjadi bagian dari Hibah Eksternal antara peneliti
Universitas Bina Nusantara dengan pihak mitra kerja sama penelitian dari eksternal kampus
Bina Nusantara.

Paper Resource® Hibah Eksternal - tanpa pembiayaan operasional, mendapat insentif

Name Grant funds*
Name of Institution®

Country of Institution™

Bila memilih Hibah Internal, maka Anda perlu menginput field berikut:
- Name Grant funds: Nama dari hibah (contoh PIB, PTB, dan lain-lain)
- Name of Institution: Nama Institusi
- Country of Institution: Nama Negara dari Institusi

HIGH/Scopus Champion:
Merupakan jenis artikel jurnal Q1 atau Q2 yang ditujukan untuk skema HIGH/Scopus
Champion.

Informasi tambahan nantinya dapat dilihat apabila meng-hover cursor ke symbol “?” di samping jenis
kolom isian Paper Resource.

b.

Opsi Requirement

Pilih dan klik opsi “Yes” atau “No” apabila paper ini merupakan bagian dari BINUS Initiative Project
(Proyek Inisiatif), selanjutnya pilih dan klik pada opsi “Yes” atau “No” pada kolom “Paper
Graduation Requirement” apabila paper ini merupakan bagian dari prasyarat kelulusan.

Status Pengajuan

=> Application Status: pilih status pengajuan pada kolom ini yang sesuai dengan drop-down

menu yang tersedia:
[1] Pembiayaan dan Insentif,
[2] Insentif saja,



[3] Pembiayaan saja, atau
[4] Pelaporan saja — hanya pendataan, tidak meminta pembiayaan maupun insentif.
FM hanya dapat melakukan satu kali pengajuan untuk satu artikel. Dimohon untuk memilih
sesuai dengan Paper Resource yang telah dipilih sebelumnya, dan sesuai dengan ketentuan
yang berlaku.

=>» Enrichment Track: pilih “Yes” jika artikel merupakan luaran Enrichment Track, pilih “No” jika
artikel bukan luaran Enrichment Track.

=> Area Sustainable Development Goals: pada drop-down menu, pilih satu dari 17 area yang
paling mendekati topik artikel yang diajukan.

10. Selanjutnya, silakan isikan informasi dan pilih salah satu opsi yang sesuai dengan paper yang
diajukan.

a. Kolom “KPI Group”
Pilih dan klik opsi “Paper FM” apabila paper ini merupakan hasil penelitian pihak FM. Apabila
Paper ini merupakan hasil penelitian pihak mahasiswa, pilih dan klik opsi “Paper Mahasiswa”.

b. Kolom “Publication Scale”
Pilih dan klik salah satu opsi, “International” apabila skala publikasi ini bersifat internasional dan
“Nasional” jika bersifat nasional saja.

c. Kolom “Publication Status” & “Scopus Year
Pilih salah satu status publikasi, serta tahun publikasi Scopus yang sesuai dengan drop-down
menu yang tersedia.

KPI Group* Paper M @ Paper Mahasiswa a

Publication Scale* International @) National b

Publication Status*

Scopus Year* 2023

11. Isikan informasi susunan lengkap penulis artikel pada bagian Writer Composition. Klik tombol “Add
Row” untuk menambah kolom isian sesuai jumlah penulis artikel.

Writer Composition*
Writer Action

First Author

Status Author*

Add row

*Important Notes:

* You must be registered in Writer Composition.
* Please Include all authors' names as listed in the article.
¢ |t is forbidden to change the composition of the author after the application is approved.




Jika penulis berstatus sebagai FM, isikan kode dosen pada kolom “Lecturer ID”. Identitas dosen akan
secara otomatis dimunculkan oleh sistem. Silakan klik tandai bagian ”“Corresponding Author” jika
penulis merupakan contact person untuk artikel ini.

Writer Composition*

Writer Action

First Author

Status Author* Faculty Member
Lecturer Id* | DS‘_?L|
Name AMNINDA RAHMASARL
Emai aninda.rahmasari@binus.ac.id
Status Faculty Member - Structura
Major / Schoo Internaticnal Relation culty of Humanities
@ Corresponding
On take Master / Doctor Degree

Jika penulis berstatus Student atau Mahasiswa/i, isikan Nomor Induk Mahasiswa (NIM) pada kolom
“Student ID”. Identitas mahasiswa/i akan secara otomatis dimunculkan oleh sistem. Silakan tandai
pada bagian “"Corresponding Author” jika penulis merupakan contact person untuk artikel ini.

Writer Composition*

Writer Action

First Author

Status Author® Student
Student Id* 1801444452
Name

Major / Schoo International Relations / Faculty of Humanities
© Corresponding Authar

Jika penulis berasal dari institusi eksternal, isikan data lengkap penulis berupa nama lengkap (kolom
“Name”), alamat email (kolom “Email”), asal institusi (kolom “Institution”), dan asal negara (kolom
“Country”). Mohon tandai/klik di bagian “Corresponding Author” jika penulis merupakan contact
person untuk artikel ini.
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12.

Writer Composition*
Writer Action

First Author

Status Author* External Institution

Institution*

Country®

© Comesponding Author

Add row

Lengkapi dan upload/unggah dokumen-dokumen lampiran pada kolom yang tersedia:

1. Scopus Indexed Evidence, adalah bukti keterindeksan artikel di scopus.com (jika sudah
terindeks) atau bukti keterindeksan outlet publikasi di scopus.com (jika belum terindeks).

2. Article Acceptance, adalah bukti penerimaan artikel di seminar atau jurnal.

3. Publication Invoice, adalah informasi biaya operasional publikasi beserta bukti
pembayaran/pelunasannya (jika sudah ada).

4. Evidence of Journal Quarter Number, adalah informasi status quartile dari scimagojr.com jika
artikel terbit di jurnal, atau informasi outlet publikasi jika artikel terbit di seminar.

5. Final Version of Full-Text Article, adalah naskah lengkap artikel yang diajukan.

6. FM Research Roadmap, adalah dokumen peta jalur penelitian FM yang diturunkan dari
dokumen penelitian jurusan serta universitas.

11



Scopus Indexed Evidence

File

Article Acceptance* B

File

Publication Invoice

File

Evidence of Journal Quarter Number* D

File

Final Version of Full-Text Article*

File

FM Research Roadmap* B

File

Back

Choose a file or drop it here... Browse

Upload

Action
There are no records to show
Choose a file or drop it here... Browse
Upload
Action
There are no records to show
Choose a file or drop it here... Browse

Upload

Action

There are no records to show

Choose a file or drop it here... Browse

Upload

Action

There are no records to show

Choose a file or drop it here... Browse

Upload

Action

There are no records to show

Choose a file or drop it here... Browse

Upload

Action

There are no records to show
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13. Klik tombol “Save Request” untuk menyimpan pengajuan.

14. Selesai.
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